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آزمون متفرقه

براي درج جدول از کدام گزينه استفاده مي شود؟ /-

ب -الف -

د -ج -

elbaT barD

elbaTT barD

elbDl T barD

 barDTe brD

براي تعيين ناحيه چاپي در lecxE از کدام گزينه استفاده مي شود؟ /-

ب -الف -

د -ج -

albl TnlDb

sblgblb

abgDT lDbT

albl 

براي چاپ تمام کاربرگ ها کدام گزينه را از کادر tnirP انتخاب مي کنيم؟ 3-

ب -الف -

د -ج -

eDrDa bel

kl blDTWelTaeeT

na bSDTeiDD 

nrr

براي قالب بندي متن در برنامه gniPxn  foxrfooicxtfnW از چه نوار ابزاري استفاده مي شود؟ 4-

ب -الف -

د -ج -

geltb  blg

e blnbln

elbablgT eerb

Wlb blgT eerb

براي تنظيم فاصله خطوط در پاراگراف کدام ناحيه در کادر محاوره opnpWnpop  به کار برده مي شود؟ 5-

ب -الف -

د -ج -

elnDl 

enbablg

gblDTenbablg

eDgbb Dls llD

جهت تعيين ميزان حاشيه متن در gniPxn  foxrfooicxtfnW از کدام منو استفاده مي شود؟ 6-

ب -الف -

د -ج -

geltb TabgD

geltb Tablbglbni

geltb Te brDTblnTgeltb  blg

geltb Thiblba Dl

با انتخاب کدام گزينه در پنجره tnxcxrPpPifr gispnP در برنامه gronxcc  foxrfooicxtfnW مي توان يک نمايش خالي ايجاد کرد؟ 7-

ب -الف -

د -ج -

glet Dtnrb D

ktn bTnlDbDl b bel

nnDlTDnbb blgTnlDbDl b bel

gletTgbrD

کدام گزينه جهت تنظيم خروجي  اسليدها در برنامه gronxcc  foxrfooicxtfnW به کار مي رود؟ 8-

ب -الف -

د -ج -

tblnel 

nl rblD

ee DbTabgD

erbnDTeel Dl

با کدام کليد )ترکيبي( نماي نمايش )wEiPx wpfS( فعال مي شود؟ 2-

ب -الف -

د -ج -

g11

gF

h lrtn

g1

براي اينکه يک اسليد همانند اسليد موجود ا افه کنيد د از کدام ابزار استفاده مي شود؟ /1-

ب -الف -

د -ج -

geltb  blg

hl 

elnrbab DTerbnD

tbnDTerbnD

جهت رسم اشکال در اسليد چه نوار ابزاري به کار مي رود؟ //-

ب -الف -

د -ج -

geltb  blg

e blnbln

elbablgT eerb

Wlb blgT eerb

براي تعيين گذار اسليد از چه منويي استفاده مي شود؟ //-

ب -الف -

د -ج -

wbDa

elbDl 

erbnDTeiea

geltb 

براي اينکه گذار از يک اسليد به اسليد بعدي همراه با موسيسي باشدد کدام يک از امکانان inprciPifr تنظيم مي شود؟ /3-

ب -الف -

د -ج -

nlTtelbDTarbaT

nl etb babrrbTno Dl

enDDn

eelln

براي تکرار صداي گذار تا زمان پخش صداي بعدي چه گزينه اي بايد انتخاب شود؟ /4-

ب -الف -

د -ج -

nl etb babrrbTTno Dl

nrbb

nl etb babrrbTTnlDSbDa

geenTll brTlDn Tbelln

پسوند فايل ذخيره شده در برنامه goxr gooicx tgnW به طور پيش فرض چيست؟ /5-

ب -الف -

د -ج -

nn 

eno

enb

nea
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آزمون متفرقه

tگويندttttttttttcpEc به فضاي بين خطوط عمودي در محيط /6-

ب -الف -

د -ج -

سلول

ستون

سطر

کاربرگ

براي تغيير قالب بندي سلول در برنامه cpEcاز چه کليد ميانبري استفاده مي شود؟ /7-

ب -الف -

د -ج -

h lr

h lrteibo t1

h lrt1

h lrtn

گزينه sxcirpE oEpcxcدر زبانه srrbxnc از کادر محاوره sfnrpP cxEEc   چه کاري انجام مي دهد؟ /8-

ب -الف -

د -ج -

تعيينTفرمTنمايشTدادهTها

تعيينTتعدادTصفرها

تعيينTنوعTدادهTها

تعيينTتعدادTTارقامTاعشار

براي اينکه عدد در سلول سه رقم سه رقم جدا شود از چه گزينه اي در زبانه srrbxnc استفاده مي شود؟ /2-

ب -الف -

د -ج -

eDabtbrTnrbaDb

eDgb bSDTeltaDlbTlDn

gDbnblgTnDleDb

 ielbblnTbDnblb el

كاربرد برنامه tfSxntfirP در چه زمينه اي است؟ /1-

ب -الف -

د -ج -

برايTسازماندهيTاطلعااT جهTارايبTببTبيننددان

برايTانجامTعمليااTمحاسباتي

برايTواژهTپردازي

برايTتوليدبانكTهايTاطلعاتي

براي خط کشيدن روي داده در سلولد کدام گزينه به کار مي رود؟ //-

ب -الف -

د -ج -

e lbTD ilelgi

nSDlgblblg

glnDlrblblg

nSDlrblDTherel

براي مخفي کردن فرمولها از چه گزينه اي استفاده ميشود؟ //-

ب -الف -

د -ج -

nle Da Dn

tbnDToeltlrb

tbnnDl

geaTDn

پسوند فايل ذخيره شده در برنامه ي goxr gooicxtgnW cpEc به طور پيش فرض چيست؟ /3-

ب -الف -

د -ج -

abS

nrbn

nrb

eno

براي ايجاد بخش جديد از کدام گزينه استفاده مي شود؟ /4-

ب -الف -

د -ج -

eDaTabgD

eDaTeDa bel

eDaTee DaeeT

eDaTelanbgD

براي درج اشکال در نرم افزار grxsfPx از کدام نوار ابزار استفاده مي شود؟ /5-

ب -الف -

د -ج -

geltb  blg

e blnbln

elbablgT eerb

Wlb blgT eerb

جهت جابه جايي بخش هاچگونه عمل مي شود؟ /6-

ب -الف -

د -ج -

باTدرگTکردنTماوس

eDa belTherelTدزينبTازTبااستفاده

eDaTeDa belTSlelnدزينبTانتخابTوTراسهTکليک

gbrDTمنويTازeDlnT eدزينبTاتنتخابTبا

براي ذخيره کردن دفترچه يادداشت چه بايد کرد؟ /7-

ب -الف -

د -ج -

gbrDTازمنويebSDدکمب

h lrteترکيبيTازکليدTاستفاده

gbrDمنويTازTebSDTnbTدکمب

ببTطورTخودکارذخيرهTميTشوند.

tاستفاده مي کنيمttttttttttt براي يادآوري ددسته بندي و تآکيد بر اهميت مو وعان از /8-

ب -الف -

د -ج -

برچسب

اشکال

آيکن

 دول

براي تغيير رنگ بخش ها دکدام گزينه انتخاب مي شود؟ /2-

ب -الف -

د -ج -

eDaTabgD

eDaTeDa bel

eDa belTherel

eDaTelanbgD

جهت ايجاد زير صفحه د کدام گزينه را بر مي گزينيد؟ 31-

ب -الف -

د -ج -

eDaTabgD

eDaTeDa bel

eDa belTherel

eDaTelanbgD

براي ويرايش متن کدام نوارابزار به کار برده مي شود؟ 3/-

ب -الف -

د -ج -

geltb  blg

e blnbln

elbablgT eerb

alb blgT eerb

براي درج محتواي فايل از ساير برنامه ها کدام گزينه ازمنوي grcxnP را انتخاب ميکنيد؟ 3/-

ب -الف -

د -ج -

gbrDb

aba llDb

gbrDTbbTalbl el b

 bg
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آزمون متفرقه

برنامه wppnxtfirPچه کاربردي دارد؟ 33-

ب -الف -

د -ج -

واژهTپرداز

بانکTاطلعاتي

ارايبTمطلب

ايجادTسايهTوب

کدام گزينه مجموعه اي از فايلهاي مستسل و مرتبط با يکديگر است؟ 34-

ب -الف -

د -ج -

ابرTمتن

سايهTوب

صفحبTوب

اينترنه

کدام يک از نماهاي زير دجزونماهاي مختلف نرم افزار wppnxtfirPنيست 35-

ب -الف -

د -ج -

نمايTطراحي

نمايT داکننده

نمايTکدنويسي

نمايTپيشTفرض

کدام صفحه وب سايت در هنگام مراجعه کاربران به طورمعمول در ابتدا نمايش داده مي شود؟ 36-

ب -الف -

د -ج -

صفحبTدالريTتصاوير

صفحبTاصلي

صفحبTعضويهTسايه

صفخبTپرسشTوTپاسخ

کدام گزينه براي کوچک کردن تصاوير ا افه شده به صفحه به کارمي رود؟ 37-

ب -الف -

د -ج -

nl eT iltalbbr

etbgD

aba llD

elbDl 

کدام گزينه صفحان طراحي شده را به ليست پوشه هاا افه مي نمايد؟ 38-

ب -الف -

د -ج -

eDa

elbDl 

ebSD

hrebD

کدام زبانه جهت تغيير پس زمينه صفحان وب از کادرمحاوره tpWx tnfoxnPixcکاربرد دارد؟ 32-

ب -الف -

د -ج -

SDlDlbr

hlb et

nnSblaDn

geltb  blg

برنامه 7icnfcfoP  icif rccMچه کاربردي دارد؟ 41-

ب -الف -

د -ج -

طراحي

نقشبTکشي

رسمTديادرام

بانکTاطلعاتي

براي تنظيم خط کش ها از چه منويي استفاده مي شود؟ 4/-

ب -الف -

د -ج -

geltb 

eibnD

 eerb

elbDl 

براي انتسال از يک ترسيم به ترسيم ديگر  يا صفحان وب از چه قابليتي در icif استفاده مي شود؟ 4/-

ب -الف -

د -ج -

توليدTترسيمTدادهTها

عملکردTچندمحيطيTباTسايرTبرنامبTها

استفادهTازفوقTپيوند

دزارشTديري

براي نمايش دياگرام نمونه  همراه با داده ها کدام گزينه به کار مي رود؟ 43-

ب -الف -

د -ج -

nnDlTebtnrDTeb b

ebtnrDb

nnDlTebbglbt

ebbnrbbTeb bTnlTeibnDb

براي بستن يک ترسيم بدون بسته شدن برنامه icif کدام گزينه رابر مي گزينيد؟ 44-

ب -الف -

د -ج -

ebSD

h lrtgC

nr tgC

knb 

کدام گزينه معادل "شکل تصويري دستورالعمل هايي وا ح و روشن براي حل يک مسأله يا انجام پروژه و فعاليت" مي باشد؟ 45-

ب -الف -

د -ج -

wbbbe

eibnD

greaaibl 

e Dlabr

مهمترين عنصر در نرم افزارicif  کدام است؟ 46-

ب -الف -

د -ج -

aebl DlT eer

eibnD

greaaibl 

e Dlabr

به هر يک از دسته هاي مختلف  سازمان دهي اشکال tttttttگويند 47-

ب -الف -

د -ج -

aebl DlT eer

eibnD

greaaibl 

e Dlabr

کدام دکمه براي ا افه کردن چند شکل به طور همزمان کاربرد دارد؟ 48-

ب -الف -

د -ج -

eibo 

nr 

h lr

kl Dl

قبل از قرار دادن اشکال در يک ترسيم يا انتخاب آنها بايد از دکمه ttttttاستفاده شود؟ 42-

ب -الف -

د -ج -

geltb Taebl Dl

aebl DlT eer

hellDa elT eer

gbrrTherel
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آزمون متفرقه

کدام ابزار امکان ترسيم يک کمند در اطراف شکل را فراهم مي کند؟ 51-

ب -الف -

د -ج -

nlDbTeDrDa 

slr bnrDTeDrDa 

gbbbeTeDrDa 

gblabTnllea

کدام گزينه از دکمه هاي tfirPxn iffEمحسوب نمي شود؟ 5/-

ب -الف -

د -ج -

nlDbTeDrDa 

slr bnrDTeDrDa 

gbbbeTeDrDa 

gblabTnllea

tشکلي است که دونسطه انتهايي آن به يکديگر متصل نباشدttttttشکل 5/-

ب -الف -

د -ج -

سبTبعدي

يکTبعدي

دوTبعدي

شابلون

tرا انتخاب مي کنيد د هشت دستگيره انتخاب روي آن ظاهر ميشودtttttttttt زماني که يک شکل 53-

ب -الف -

د -ج -

سبTبعدي

يکTبعدي

دوTبعدي

شابلون

اگر بخواهيم از شکلي استفاده کنيم که در هيچ يک از شابلون هاي باز شده نيست داز کدام گزينه استفاده ميشود؟ 54-

ب -الف -

د -ج -

gbrDseeDa

geltb segblD

gbrDseeibnDb

geltb se Dn 

براي قالب بندي اشياء از کدام گزينه استفاده مي شود؟ 55-

ب -الف -

د -ج -

gbrDsegeltb  blg

geltb segblD

gbrDseeibnDb

geltb segeltb  blg

براي مشاهده نساط اتصال يک شکل داز کدام منو و گزينه استفاده مي شود؟ 56-

ب -الف -

د -ج -

gbrDsehellDa belTaebl b

geltb sehellDa belTaebl b

elbDl sehellDa belTaebl b

wbDasehellDa belTaebl b

براي ا افه کردن نساط اتصال ازکدام دکمه نوار ابزار wPprPpnPاستفاده مي شود؟ 57-

ب -الف -

د -ج -

hellDa elT eer

geltb Tabbl Dl

aebl DlT eer

gbrDTherel

کدام دکمه اشکال دوبعدي را به طور خودکار و با ترتيب مورد نظر شما بهم متصل مي کند؟ 58-

ب -الف -

د -ج -

hellDa elT eer

aebl DlT eer

hellDa TeibnD

geltb Tabbl Dl

کدام دکمه براي ا افه کردن متن مستسل به کارمي رود؟ 52-

ب -الف -

د -ج -

hellDa elT eer

 Dn T eer

hellDa TeibnD

geltb Tabbl Dl

tرا انتخاب نمود sEfScppnP دسته tttttttt د بايد از قسمت icif براي رسم فلوچارن در برنامه 61-

ب -الف -

د -ج -

gbrDseeDa

 bbbaTgreaaibl 

 Dtnrb DThb DgelbDb

eibnDb

پسوند ذخيره پيش فرض فايلهاي icif چيست؟ 6/-

ب -الف -

د -ج -

i tr

nean

nn n

Sbn

کدام قابليت براي تنظيم ذخيره سازي  خودکار فايل ها به کارمي رود؟ 6/-

ب -الف -

د -ج -

ebSD

nl eTebSD

ebSDTnb

eDaeSDl

کدام مورد از اهداف ايجاد شبکه کامپيوتري نيست؟ 63-

ب -الف -

د -ج -

اشتراکTمنابع

تبادلTپيغام

افزايشTسرعهTکامپيوتر

مديريهTراهTدور

به مجموعه قوانيني که با رعايت آنها سرويس دهي در شبکه برقرار مي شوددچه مي گويند؟ 64-

ب -الف -

د -ج -

سرويسTدهنده

محيطTانتقال

سرويسTديرنده

پروتکل

کدام گزينه از انواع شبکه بر اساس مدل سرويس دهي شبکه ها مي باشد؟ 65-

ب -الف -

د -ج -

مبتنيTبرTسرور

gne

Wne

اينترنه

طرح ونسشه اي که بر اساس آن سخت افزارها طبق يک طرح ونسشه به يکديگر متصل مي شوددچه نام دارد؟ 66-

ب -الف -

د -ج -

اتصالTظاهري

همبندي

امنيه

پروتکل
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کدام همبندي ساده و کم هزينه بوده وافزايش يا کاهش سيستم ها در آن به راحتي انجام مي گيرد؟ 67-

ب -الف -

د -ج -

خطي

حلقوي

ستارهTاي

اينترنه

براي ايجاد دياگرام پايه شبکه از قسمت ixroEpPx cpPxWfnixcکدام دسته انتخاب  مي شود؟ 68-

ب -الف -

د -ج -

greaaibl 

eb babbD

SDlDlbr

eD aelT

کدام الگو در نسخه tnfoxccifrpEبرنامه icif براي نمايش جزييان شبکه است؟ 62-

ب -الف -

د -ج -

WDabb DTsbn

eD bbrDnTeD aelTTebbglbt

 bbbaTeD aelTTebbglbt

ebaTTebbglbt

کدام گزينه جزو  مهم ترين اجزاي شبکه نيست؟ 71-

ب -الف -

د -ج -

tla

senDt

eel Dl

ebaT

کدام گزينه براي ايجاد دياگرام پايه sD کاربرد دارد؟ 7/-

ب -الف -

د -ج -

 lbblDbb

eD aelT

klgblDDlblg

eeo ablDTblnTeb b bbD

کدام گزينه براي ورود نام فيلد به جدول به کار مي رود؟ 7/-

ب -الف -

د -ج -

aibbbabrTebtD

eeab

eb bT bnD

herltlb

کدام گزينه براي تعيين درجه ارتباط بين جدول ها کاربرد دارد؟ 73-

ب -الف -

د -ج -

albtblbTiDb

hblnblbrb b

eDqen

eDrb belbibn

در نوار ابزار استاندارد داز چه ابزاري جهت ايجاد ارتباط بين جداول مي توان استفاده کرد؟ 74-

ب -الف -

د -ج -

 Dn T eer

aebl DlT eer

hellDa elT eer

eibnDb

براي نمايش پنجره 7fPxE leoEfnxnاز کدام منو استفاده مي شود؟ 75-

ب -الف -

د -ج -

 eerb

eb b

gsg

wbDa

براي نمايش محدوده سيستم از کدام شکل استفاده مي شود؟ 76-

ب -الف -

د -ج -

na el

 ellnblb

gbDThbbD

gbDb

براي اتصال بين rcPfn وecx cpcxکدام اتصال دهنده ها به کار مي رود؟ 77-

ب -الف -

د -ج -

kn Dlnb

el DlobaD

gbDb

hettllbab Db

براي رسم ديا گرام e7Uاز کدام دسته از الگوها استفاده مي شود؟ 78-

ب -الف -

د -ج -

SDlDlbr

eeo ablDTblnTeb babbD

eD aelT

 lbblDbb

براي افزودن نوار ابزار به شکل در الگوي girPfSc It ecxn grPxnopcx از کدام شابلون استفاده مي شود؟ 72-

ب -الف -

د -ج -

eael

Wbrblnb

hettblnThel lerb

 eerablb

در كدام روش ايجاد برنامه tfSxntfirP  برنامه نمايشي با معرفي الگوهاي از پيش آماده که درآنها تعداداسليدهادطرح زمينه
ومو وعاتي که برنامه درآن زمينه بايد آغاز شودشروع مي گردد؟

81-

ب -الف -

د -ج -

 rblTTblnTlDaDl 

elb brrT iDtDb

elb brrDnT Dtnrb D

sbT Dtnrb Db

دربرنامه tfSxntfirP  فايل ها به صورن پيش فرض باچه نامي ذخيره مي شوند؟ 8/-

ب -الف -

د -ج -

erbnD

eealtDl 

eiDD 

alDbDl b bel

به صفحان کاري دربرنامه tfSxntfirP  چه گفته مي شود؟ 8/-

ب -الف -

د -ج -

erbnD

eealtDl 

eiDD 

alDbDl b bel

كدام مورد در نوار و عيت نشان داده نمي شود؟ 83-

ب -الف -

د -ج -

شمارهTاسليد اري

زمانTا رايTاسليد

تعدادكلTاسليدهايTفايل

درصدTبزردنماييTاسليد
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آزمون متفرقه

اگر بخواهيم الگوي اسليد را تغيير دهيم ازکدام گزينه استفاده مي کنيم؟ 84-

ب -الف -

د -ج -

e brD

erbnDTeDbbgl

gbbel 

ebtaer

اگر بخواهيم يك اسليد با طرح )UpyfrP( كه فسط عنوان داشته باشد ايجاد كنيم از كدام گزينه در پنجره sxS cEiPx استفاده مي كنيم ؟ 85-

ب -الف -

د -ج -

 rblT

 b rDTblnThel Dl 

 b rDTbrbnD

 b rDTelrb

اگر بخواهيم يك اسليد با طرح )UpyfrP( كه عنوان ومو وعان ديگري ممل جدول دنموداردcEio pnP وغيره داشته باشد ايجاد كنيم از
كدام گزينه در پنجره sxS cEiPx استفاده مي كنيم ؟

86-

ب -الف -

د -ج -

 rblT

 b rDTblnThel Dl 

 b rDTbrbnD

 b rDTelrb

در كدام نماي نمايش مي توانيم تمام اسليدها را در كنار هم مشاهده كنيم د ترتيب چيدمان آنها را مرتب و يا اسليدي راحذف و درج
کنيم؟

87-

ب -الف -

د -ج -

erbnDTbel Dl

erbnDTbiea

sbb Dl

ee DTnbgD

در كدام نماي نمايش مي توانيم يادداشت ها را ايجادد خواندهد ويرايش و تغيير دهيم ؟ 88-

ب -الف -

د -ج -

erbnDTbel Dl

erbnDTbiea

sbb Dl

ee DTnbgD

در كدام نماي نمايش مي توانيم تنظيم هاي مربوط به يک اسليد رابه اسليدهاي ديگراعمال کنيم ؟ 82-

ب -الف -

د -ج -

erbnDTbel Dl

erbnDTbiea

sbb Dl

ee DTnbgD

اگر فايل ساخته شده در برنامه tfSxntfirP rccM  را به شيوه  tnxcxrPpPifr ذخيره كنيم با چه پسوندي ذخيره خواهد شد؟ 21-

ب -الف -

د -ج -

anbn

an n

ae n

an t

اگر فايل ساخته شده در برنامهtfSxntfirP rccM  را به شيوه  tfSxntfirP wpfSذخيره كنيم با چه پسوندي ذخيره خواهد شد؟ 2/-

ب -الف -

د -ج -

anbn

an n

ae n

an t

كدام مورد از روشهاي حذف يك اسليد نيست؟ 2/-

ب -الف -

د -ج -

اولTانتخابTاسليدTوبعدTفشردنTكليدTTeDrD DTرويTصفحبTكليد

eDrD DدزينبTانتخابTوبعدTآنTبررويTراسهTکليکTاسليدTانتخابTاول
TTerbnDازمنويTکرکرهTاي

اولTانتخابTاسليدTوبعدTانتخابTددمبTeDrD DTازنوارابزار

اولTانتخابTاسليدTوبعدTفشردنTكليدهايTh lrteTرويTصفحبTكليد

اگر بخواهيم يك فايل تصويري را از روي درايوهاي كامپيوتر)ypnPlcPlsEfooy( برروي اسليد قرار دهيم ازكدام گزينه استفاده مي كنيم؟ 23-

ب -الف -

د -ج -

hrbnTnl 

WelnTnl 

aba llD

eibnD

اگر بخواهيم يك فايل تصويري را از گالري برنامه gooicx برروي اسليد قرار دهيم ازكدام گزينه استفاده مي كنيم؟ 24-

ب -الف -

د -ج -

hrbnTnl 

WelnTnl 

aba llD

eibnD

استفاده ازكليد sF معادل استفاده ازكدام نماي برنامه tfSxntfirP  مي باشد؟ 25-

ب -الف -

د -ج -

erbnDTbel Dl

erbnDTbiea

ee DTnbgD

eeltbr

كدام ابزار در نوار ابزار براي درج نمودار دراسليد استفاده مي شود؟ 26-

ب -الف -

د -ج -

Slbni

 barD

hibl 

etbl Tnl 

براي ايجاد نمودار هاي هوشمند از كدام گزينه استفاده مي شود؟ 27-

ب -الف -

د -ج -

Slbni

 barD

hibl 

etbl Tnl 

براي نوشتن متن به صورن هنري ازكدام گزينه استفاده مي  كنيم؟ 28-

ب -الف -

د -ج -

WelnTnl 

WelnT bnD

nl eeibnD

hrbnTnl 

براي رسم کادرهاي محاوره اي ازكدام گزينه درقسمت wppox استفاده مي شود؟ 22-

ب -الف -

د -ج -

hbrrel b

gblDb

hellDa elb

 reaTTnlleab

کدام گزينه براي عوض کردن رنگ زمينه اسليدها با الگوهاي از پيش آماده به کار مي رود؟ /11-

ب -الف -

د -ج -

 baTglellnTe brD

herel

 iDtDb

kooDa 
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آزمون متفرقه

کدام گزينه ازقسمت rnnprWx براي تنظيم ترتيب قرارگيري شکل هاي رسم شده در اسليد نسبت به يکديگر به کارمي رود؟ /1/-

ب -الف -

د -ج -

ee b D

nrbgl

SlelnTnauDa 

ebb lbal D

کدام گزينه از قسمت rnnprWx براي ترازبندي شکل هاي رسم شده دراسليد به کارمي رود؟ /1/-

ب -الف -

د -ج -

ee b D

nrbgl

SlelnTnauDa 

ebb lbal D

کدام گزينه ازقسمت rnnprWx براي تنظيم گروه بندي شکل هاي رسم شده دراسليد به يکديگر به کارمي رود؟ /13-

ب -الف -

د -ج -

ee b D

nrbgl

Sleln

nlnDlTnauDa 

کدام گزينه ازقسمت efPpPx شکل هاي ترسيم شده را قرينه مي کند؟ /14-

ب -الف -

د -ج -

grbn

ee b DTebgi ToR

ee b DTgDo ToR

nrbgl

کدام گزينه براي ايجاد فراپيوند برروي متندشکلدعکس وغيره به کار مي رود؟ /15-

ب -الف -

د -ج -

tDbnDl

 eeTtblT

gee Dl

tbnDlrblT

کدام گزينه براي ايجاد فراپيوند به آدرس ايميل مورداستفاده قرار مي گيرد؟ /16-

ب -الف -

د -ج -

knbb blgTgbrDTelTaDaTabgD

kstbbrTnnnlDbb

arbaDTblT ibbTeealtDl 

hlDb DTlDaTeealtDl 

براي تعيين حالت نمايش اسليدهادرموقق تعويي آنها ازکدام گزينه استفاده مي کنيم؟ /17-

ب -الف -

د -ج -

erbnDT lblbb bel

eD TgnTeiea

hlb etTnlbtb bel

hlb etTeiea

براي افزودن جلوه هاي ويژه نمايشي متحرك به مو وعهاي موجوددراسليدازكدام گزينه استفاده مي شود؟ /18-

ب -الف -

د -ج -

erbnDT lblbb bel

eD TgnTeiea

hlb etTnlbtb bel

hlb etTeiea

براي تعيين شيوه نمايش اسليدها از كدام گزينه از قسمت wEiPx wpfS  استفاده مي شود؟ /12-

ب -الف -

د -ج -

erbnDT lblbb bel

eD TgnTeiea

hlb etTnlbtb bel

hlb etTeiea

كدام گزينه ازقسمت wppox براي ايجاد دکمه هاي عملياتي به كارمي رود؟ //1-

ب -الف -

د -ج -

na belTeD  blg

elbDl T l  el

nnnT l  el

na belT l  el

بعدازقراردادن دکمه هاي عملياتي برروي اسليد براي تنظيم هاي مربوط به اعمال آنهاازکدام گزينه استفاده مي شود؟ ///-

ب -الف -

د -ج -

na belTeD  blg

elbDl T l  el

nnnT l  el

na belT l  el

كدام يك از موارد زير را نمي توانيم در كادر yxpPxn prP offPxn بنويسيم؟ ///-

ب -الف -

د -ج -

تاريخTوزمان

عنوانTصفحب

شمارهTصفحب

عدمTنمايشTپاورقيTدراسليدTعنوان

کدام گزينه درقسمت rPP looxcP ازcrcPfr rrirpPifr حالت هاي ورود مو وع را به اسليد تعيين مي کند؟ //3-

ب -الف -

د -ج -

knb 

ktnibbbb

kl lblaD

se belTab ib

کدام گزينه درقسمت rPP looxcP ازcrcPfr rrirpPifr حالت هاي باقي ماندن مو وع را در اسليد تعيين مي کند؟ //4-

ب -الف -

د -ج -

knb 

ktnibbbb

kl lblaD

se belTab ib

کدام گزينه درقسمت rPP looxcP ازcrcPfr rrirpPifr حالت هاي حرکت مو وع را برروي يک مسيردر اسليد تعيين مي کند؟ //5-

ب -الف -

د -ج -

knb 

ktnibbbb

kl lblaD

se belTab ib

اگر بخواهيم زمان نمايش اسليدها را در هنگام نمايش تنظيم کنيم از کدام گزينه استفاده مي کنيم؟ //6-

ب -الف -

د -ج -

eDiDblbDT btblg

eDberl bel

eDaelnTebllb bel

eD TgnTeiea

اگر بخواهيم صداي گوينده رابرروي اسليد  بط كنيم ازكدام گزينه استفاده مي کنيم؟ //7-

ب -الف -

د -ج -

eDiDblbDT btblg

eDberl bel

eDaelnTebllb bel

eD TgnTeiea
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آزمون متفرقه

براي درج مو وع ازبرنامه هاي ديگر ممل l gfnP  llecxEفتوشاپ  وغره دراسليد ازكدام گزينه استفاده مي شود؟ //8-

ب -الف -

د -ج -

gletTgbrD

nauDa 

elbDl TgbrD

gletTerbnD

به مجموعه اي ازاطلعان سازمان يافته وداده هاي مرتبط با هم چه گفته مي شود؟ //2-

ب -الف -

د -ج -

فولدر)پوشب(

پايگاهTداده

فايل

صفحبTدسترده

فايل پايگاه داده rccxcc rccM به طورپيش فرض با چه پسوندي ذخيره مي شود؟ //1-

ب -الف -

د -ج -

knD

snD

naana

ea

بعدازاجراي برنامه rccxcc وانتخاب محل کدام گزينه جهت ذخيره فايل پايگاه داده مورد استفاده قرارمي گيرد؟ ///-

ب -الف -

د -ج -

ebSD

sbTD

ebSDTbb

hlDb D

هر واحد اطلعاتي در پايگاه داده چه نام دارد؟ ///-

ب -الف -

د -ج -

فيلد

داده

رکورد

فايل

مجموعه اي ازداده هاي مرتبط بايک شي يا مورد خاص در هرپايگاه داده چه نام دارند؟ //3-

ب -الف -

د -ج -

فيلد

داده

رکورد

فايل

هسته اصلي پايگاه داده که حاوي اطلعان ذخيره شده به صورن ستوني وسطري مي باشد چه نام دارد؟ //4-

ب -الف -

د -ج -

 barD

geltb

elDlbDb

eDnel 

کدام يک ازاشيا پايگاه داده امکان ورود اطلعان ودسترسي به داده هاي يک جدول رابه شکل بهينه وساختاريافته فراهم مي کند؟ //5-

ب -الف -

د -ج -

 barD

geltb

elDlbDb

eDnel 

کدام يک ازاشيا پايگاه داده امکان چاپ رافراهم مي کند؟ //6-

ب -الف -

د -ج -

 barD

geltb

elDlbDb

eDnel 

کدام يک ازاشيا بانک اطلعاتي rccxcc امکاناتي مانند ويرايش رکوردهادحذف رکوردها ترکيب اطلعان جدول هاوغيره را دراختيار
قرارمي دهند؟

//7-

ب -الف -

د -ج -

 barD

geltb

elDlbDb

abgDb

كدام نوع فيلد براي ذخيره سازي متنداعداددحروف وعلام مورداستفاده قرار مي گيرد وازنظر طول فيلد محدوديت دارد ؟ //8-

ب -الف -

د -ج -

sDte

 Dn 

eltaDl

hlllDlab

كدام نوع فيلد براي ذخيره سازي متنداعداددحروف وعلام مورداستفاده قرار مي گيرد وازنظر طول فيلد محدوديت ندارد ؟ //2-

ب -الف -

د -ج -

sDte

 Dn 

eltaDl

hlllDlab

اگر بخواهيم مسادير منحصر به فرد رابه رکوردهااختصاص دهيم چه نوع فيلدي راانتخاب مي کنيم؟ /31-

ب -الف -

د -ج -

eltaDl

sDte

 llDFgbrbD

nl eeltaDl

جهت ذخيره كردن يك فايل صوتي وتصويري ازچه نوع فيلدي درrccxcc استفاده مي شود؟ /3/-

ب -الف -

د -ج -

ngkTnauDa 

sDte

tbnDlrblT

geeTTgnTWbrbln

كدام نوع فيلد مي تواند فهرستي از مسادير را نگهداري كند؟ /3/-

ب -الف -

د -ج -

nrDTnauDa 

sDte

tbnDlrblT

geeTTgnTWbrbln

کدام نوع فيلد براي پيوند به وب سايتهادآدرسهاي پست الکترونيکي وفايل هاي داخل رايانه استفاده مي شود؟ /33-

ب -الف -

د -ج -

nrDTnauDa 

sDte

tbnDlrblT

geeTTgnTWbrbln

كدام نوع فيلد فسط مي تواند دومسداردرست)i( ويانادرست )s( را نگاهداري كند؟ /34-

ب -الف -

د -ج -

nlFnoo

oDbFee

 llDFgbrbD

sDte
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آزمون متفرقه

کدام نوع فيلد براي نگهداري مسادير پولي استفاده مي شود؟ /35-

ب -الف -

د -ج -

eltaDl

eb DF btD

hlllDlab

 Dn 

كدام يك از گزينه هاي زير در قسمت tpcPx goPifr از كادر محاوره اي tpcPx ipbEx rc علوه بر ساختار جدول داده ها را نيز كپي مي
كند؟

/36-

ب -الف -

د -ج -

e lla llDTnlnTeb b

nnnDlnTeb bT eTknbb blgT barD

e lla llDTnlrb

nnnDlnTeb b

براي برقراري قانون معتبرسازي براي فيلد مورد نظر ازكدام خاصيت درقسمتsixEP tnfoxnPixc  درنماي sxciWr استفاده مي كنيم؟ /37-

ب -الف -

د -ج -

wbrbnb belTelrD

hbn bel

eDoblr TwbrlD

elnDn

sixEP اگر بخواهيم براي يك فيلد قالبي رامشخص كنيم تا داده ها در هنگام ورود از الگوي خاصي پيروي كنند ازكدام خاصيت درقسمت
tnfoxnPixc  درنماي sxciWr استفاده مي كنيم؟

/38-

ب -الف -

د -ج -

geltb 

hbn bel

elnl TsbbT

elnDn

اگر بخواهيم فيلد مورد نظر درنماي نمايش بانام ديگر ظاهر شود اين نام را درکدام قسمتsixEP tnfoxnPixc  درنماي sxciWr وارد مي
کنيم؟

/32-

ب -الف -

د -ج -

geltb 

hbn bel

elnl TsbbT

elnDn

براي تعيين  شيوه نمايش داده ها درجدول ازكدام خاصيت درقسمتsixEP tnfoxnPixc  درنماي sxciWr استفاده مي كنيم؟ /41-

ب -الف -

د -ج -

geltb 

hbn bel

elnl TsbbT

elnDn

sixEP tnfoxnPixcاگر بخواهيم درنماي وروداطلعان در يك جدول مساديرمربوط به فيلدهاراخالي يا پر بگذاريم ازكدام خاصيت درقسمت
درنماي sxciWr استفاده مي كنيم؟

/4/-

ب -الف -

د -ج -

hbn bel

eDqlblDn

elnDnDn

eDoblr TwbrlD

sixEP اگربخواهيم درنماي وروداطلعان دريک جدول مسدار پيش فر ي رابراي يک فيلد قراردهيم اين مسداررادرکدام قسمت از
tnfoxnPixc  درنماي sxciWr قرار مي دهيم؟

/4/-

ب -الف -

د -ج -

hbn bel

eDqlblDn

elnDnDn

eDoblr TwbrlD

اگربخواهيم يك فيلد عددي را به صورن اعشاري درآوريم از كدام گزينه درقسمت sixEP wisx ارقسمتsixEP tnfoxnPixc  درنماي
sxciWr استفاده مي كنيم؟

/43-

ب -الف -

د -ج -

el DgDl

eDabtbr

 b D

eblgrD

اگربخواهيم عددهاي صحيح منفي را درفيلد وارد کنيم کدام گزينه را درsixEP wisx ازقسمت sixEP tnfoxnPixc درقسمت طراحي جدول
)sxciWr(انتخاب مي کنيم؟

/44-

ب -الف -

د -ج -

 b D

el DgDl

eblgrD

eelarD

انتخاب كدام گزينه از قسمتsixEP tnfoxnPixc  درنماي sxciWr باعث افزايش سرعت جستجو )wxpncp( يا افزايش كارايي فيلد مي
شود؟

/45-

ب -الف -

د -ج -

hbn bel

eDqlblDn

elnDnDn

eDoblr TwbrlD

براي ارتباط بين جدولهابه چه چيزي احتياج داريم؟ /46-

ب -الف -

د -ج -

يكTفيلدTكليدي

فيلدTكد

فيلدTعددي

فيلدTمعمولي

کدام يک ازاشيا بانک اطلعاتي  براي ساخت rrxny به کار مي روند؟ /47-

ب -الف -

د -ج -

 barDTegelt

geltTeTeDnel 

elDlbTegelt

 barDTeelDlb

براي ايجاد ارتباط بين جدولهايا پرس وجوها)rrxnixc( ازكدام گزينه استفاده مي كنيم؟ /48-

ب -الف -

د -ج -

gblT

hlDb DTgblT

eDrb belbibn

tbnDlrblT

دركدام قسمت ازsxciWr iniP  از نماي طراحي يك rrxny )پرس وجو(مي توان شرط وارد كرد؟ /42-

ب -الف -

د -ج -

eel 

hlb Dlbb

gbDrn

nl
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آزمون متفرقه

کدام نوع rrxny )پرس وجو(براي بيرون کشيدن رکورد يا رکوردهايي ازيک يا چند جدول)بااعمال شرايط خاص(وانجام عمليان برروي
آنها به کار مي رود؟

/51-

ب -الف -

د -ج -

gnnb DTelDlb

eDrD DTelDlb

nnnDlnTelDlb

eDrDa TelDlb

ساده ترين روش ايجاد فرم يا گزارش چيست؟ /5/-

ب -الف -

د -ج -

geltTWTeDnel TWbrblnازTاستفاده

nl eTgeltTWTeDnel TTازTاستفاده

eDbbglTwbDaازTاستفاده

eb bTeiDD TwbDa

براي ايجاد فرم يا گزارش به شکل ستوني درهنگام ايجاد آنهابه روش gispnP ازکدام گزينه استفاده مي کنيم؟ /5/-

ب -الف -

د -ج -

herltlbl

eb bbiDD 

 balrbl

dlb bobDn

براي ايجاد فرم يا گزارش به شکل جدول درهنگام ايجاد آنهابه روش gispnP ازکدام گزينه استفاده مي کنيم؟ /53-

ب -الف -

د -ج -

herltlbl

eb bbiDD 

 balrbl

dlb bobDn

کدام گزينه از روش هاي ايجاد يک گزارش درهنگام ايجاد آن به روش gispnP نمي باشد؟ /54-

ب -الف -

د -ج -

herltlbl

eb bbiDD 

 balrbl

dlb bobDn

عنوان يا تيتر گزارش که تنهادر بالي صفحه اول آن ديده ياچاپ مي گردددرکدام قسمت آن قرار مي گيرد؟ /55-

ب -الف -

د -ج -

abgDTgee Dl

eDnel Tgee Dl

eDnel TtDbnDl

abgDTtDbnDl

اطلعاتي که درتمامي صفحه ها ودرقسمت بالي گزارش به شکل لابت ديده يا چاپ مي شوند درکدام قسمت آن قرار مي گيرد؟ /56-

ب -الف -

د -ج -

abgDTgee Dl

eDnel Tgee Dl

eDnel TtDbnDl

abgDTtDbnDl

اطلعاتي که درتمامي صفحه ها ودرقسمت پايين گزارش به شکل لابت ديده يا چاپ مي شوند درکدام قسمت آن قرار مي گيرد؟ /57-

ب -الف -

د -ج -

abgDTgee Dl

eDnel Tgee Dl

eDnel TtDbnDl

abgDTtDbnDl

اطلعان مربوط به فيلدها) يعني همان رکوردها(درکدام قسمت فرم يا گزارش نشان داده مي شوند؟ /58-

ب -الف -

د -ج -

eDbbgl

geltTtDbnDl

eD bbr

eD bbrTgeltTgbr Dl

ساخت برچسب هاي پستي دركدام قسمت يك spPpbpcx امكان پذير است؟ /52-

ب -الف -

د -ج -

 barD

eDnel 

gelt

elDlb

در چه صورن مي توانيم گزينه هاي تلخيص مانند مجموع ميانگين وغيره مربوط به فيلد مناسب رادريك گزارش به دست آوريم؟ /61-

ب -الف -

د -ج -

درصورتيTكبTدزارشTراطراحيTكردهTباشيم

درصورتيTكبTازدزارشTنوعTherltlblTاستفادهTكنيم

درصورتيTكبTدزارشTراTدروهTكردهTباشيم

درصورتيTكبTازدزارشTنوعTT balrblTاستفادهTكنيم

كدام گزينه )دکمه( باعث مي شود كه گزينه هاي تلخيص مانند مجموع ميانگين وغيره برروي يك فيلد مناسب درگزارش اعمال شود؟ /6/-

ب -الف -

د -ج -

elttblbTnlrb

elttblbTnn bel

eD bbrTblnTelttblb

elttblb

کدام گزينه ازقسمت exofnP gispnP مشخص مي کند که صفحه گزارش درجهت افسي يا عمودي باشد؟ /6/-

ب -الف -

د -ج -

nlbDl b bel

albelb b

gbbel 

nbaDlnblg

براي انتسال از حالت تايپ لتين به فارسي از تركيب چه كليدهايي استفاده مي شود؟ /63-

ب -الف -

د -ج -

nr TtTh lr

h lrTtg

eibo Tte

nr Tteibo 

براي اينکه فرمولهاي ريا ي رادرgfnP  بنويسيم ازکدام گزينه ازقسمت grcxnP استفاده مي کنيم؟ /64-

ب -الف -

د -ج -

ebtaer

kqlb bel

geltlrb

hiblba Dl

كدام گزينه جلوه ي ويژه براي انديس بالرا نشان مي دهد؟ /65-

ب -الف -

د -ج -

elnDlbalbn 

eibnea

elabalbn 

ktaebb

grPxrPpPifr  يعني؟ /66-

ب -الف -

د -ج -

موربTبودنTمتن

اعمالTفاصلبTنسبهTببTحاشيب)تورفتگيTپارادراف(

پررنگTبودنTمتن

ترازبندي
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آزمون متفرقه

در كادر محاوره tpnpWnpopبراي اين كه سطرهاي پارگراف با حاشيه هاي لابت چپ وراست قرار گيرند كدام گزينه را از كادر woxcipEبايد
انتخاب كرد؟

/67-

ب -الف -

د -ج -

eelD

tblgblg

gblb TgblD

eblgrD

براي كپي قالب پاراگراف قالب بندي شده به پاراگراف مورد نظرد از کدام گزينه استفاده مي كنيم ؟ /68-

ب -الف -

د -ج -

henb

eDnrbaD

hiblgDTe brD

geltb Tabbl Dl

براي درج يك نماد در فايل جاري چگونه بايد عمل كرد؟ /62-

ب -الف -

د -ج -

elbDl TسربرگTازTebtaerTانتخاب

eDSbDaTسربرگTازhettDl Tانتخاب

tetDTسربرگTازTgel Tانتخاب

tetDTسربرگTازTebtaerTانتخاب

لبه هاي کاغذ در كدام نما قابل مشاهده است ؟ /71-

ب -الف -

د -ج -

albl Tgbbel 

elbo 

nl rblD

WDaTgbbel 

براي نمايش شكستگي صفحه از كدام گزينه استفاده مي شود؟ /7/-

ب -الف -

د -ج -

geltb 

nl rblD

ablbglbni

eieaFtbnD

براي ايجاد  يك نشان يا علمت مانند لوگوي شركت در سند ازکدام گزينه استفاده مي کنيم؟ /7/-

ب -الف -

د -ج -

شكستگيTصفحب

شكستگيTبخش

Wb DltblT

klnle D

براي قالب بندي نصف صفحه به يك سبك ونصف صفحه به سبك ديگر بهتر است چگونه عمل كرد ؟ /73-

ب -الف -

د -ج -

abgDTalDbTازTاستفاده

e brDTازTاستفاده

eDa belTalDbTTازTاستفاده

 iDtDTازTاستفاده

کدام گزينه براي ايجاد پاورقي به كار مي رود؟ /74-

ب -الف -

د -ج -

 lDbT

gee le D

tDbnDl

rblDTlltaDl

پسوند پيش فرض براي ذخيره فايل هاي ixroEpPxدر gfnP rccM كدام است ؟ /75-

ب -الف -

د -ج -

nea

ne 

nean

ne n

براي ايجاد ادغام پستي ازکدام گزينه استفاده مي کنيم؟ /76-

ب -الف -

د -ج -

klSDrenD

sbbrTsDlgD

sbbrTaeb 

gD  Dl

الگوي پيش فرض كه در هنگام ايجاد فايل جديد استفاده مي شود كدام است ؟ /77-

ب -الف -

د -ج -

eeltbr

eealtDl 

 Dtnrb D

SDlDlbr

براي حذف سبك اعمال شده به متن از سربرگ yfrx و از گروه sfrP کدام گزينه راانتخاب مي كنيم ؟ /78-

ب -الف -

د -ج -

hrDblTgeltb  blg

hrDblTe brD

eDrD DTe brD

seSDTe brD

از كدام قسمت از كادر محاوره اي gfnP foPifr مي توان حالت بررسي اتوماتيك خطاي گرامري وامليي را روشن ياخاموش كرد؟ /72-

ب -الف -

د -ج -

aenlrbl

aleeoblg

nnSblaDn

hlb etbrD

از كدام كليد براي بررسي خطاهاي دستوري وامليي به يكباره د مي توان استفاده نمود؟ /81-

ب -الف -

د -ج -

gF

eibo TtTgF

nr TtTgF

h lrTtToF

براي يافتن مترداف كلمه ي انتخاب شده پس از كليك راست بر روي آن د كدام گزينه را انتخاب مي كنيم؟ /8/-

ب -الف -

د -ج -

eblelbtb

SlbttDl

 lblbrb D

enDrrblg

براي ترسيم جدول ازکدام گزينه استفاده مي شود؟ /8/-

ب -الف -

د -ج -

elbaT barD

elbaTT barD

elbDl T barD

 barDTe brD

براي ترسيم تصاوير از پيش آماده  ازکدام گزينه استفاده مي شود؟ /83-

ب -الف -

د -ج -

WelnTnl 

etbl Tbl 

hrbnTnl 

eibnDb
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آزمون متفرقه

براي حذف بخش هاي ناخواسته از تصوير از چه فرماني استفاده مي شود؟ /84-

ب -الف -

د -ج -

eDrD D

hlen

hrDbl

geltb 

براي درج متن با جلوه ي ويژه معمولا از كدام مورد استفاده مي شود؟ /85-

ب -الف -

د -ج -

WelnTnl 

hrbnTnl 

etbl Tbl 

 Dn 

برا ي چرخاندن گرافيك بعد از انتخاب آن از كدام نسطه ي رنگي استفاده مي شود؟ /86-

ب -الف -

د -ج -

نقطبTيTسبزTرنگ

نقطبTيTزردTرنگ

نقطبTيTقرمزTرنگ

نقاطTمشكي

براي تغيير پرسپكتيو گرافيك انتخاب شده از كدام نسطه ي رنگي استفاده مي شود؟ /87-

ب -الف -

د -ج -

نقطبTيTقرمزTرنگ

نقطبTمشكيTرنگ

نقطبTيTزردTرنگ

نقاطTسبزTرنگ

براي ايجاد فهرست مطالب د پاراگراف ها را چگونه قالب بندي مي کنند؟ /88-

ب -الف -

د -ج -

tDbnblg

 b rD

ela b rD

eeltbr

براي ايجاد فهرست مطالب از كدام مسير بايد اقدام نمود؟ /82-

ب -الف -

د -ج -

eDoDlDlaDTsT barDTeoTael Dl bTsnnnT Dn 

eDoDlDlaDTsT barDTeoTael Dl b

hbn belTselbDl T barDTeoTgbgllDb

hbn belTshlebbslDoDlDlaD

جهت جستجو و جايگزيني درمتن از کدام گزينه استفاده مي شود ؟ /21-

ب -الف -

د -ج -

eDnrbaD

SeT e

 eeTtblT

gbln

کدام گزينه براي ايجاد يک پيوند روي متن يا پرشي ازيك صفحه به صفحه ي ديگر يااز يك محل از صفحه ي وب به محل ديگري از همان
صفحه به کار مي رود؟

/2/-

ب -الف -

د -ج -

tbnDlrblT

 eeTTtblT

elnDn

sbbr

يك سري از دستوران وعملياتي است كه گروه بندي شده وتحت يك نام ذخيره گشته است ؟ /2/-

ب -الف -

د -ج -

tbnDlrblT

hlebbTlDoDlDlaD

elnDn

sbale

براي چاپ صفحه اي كه مكان نما درآن است در كادر مكالمه ي tnirPكدام گزينه رابايد انتخاب نمود؟ /23-

ب -الف -

د -ج -

nrr

hlllDl TabgD

eDrDa bel

nnnTnbgDb

برا ي چاپ پشت وروي كاغذ كدام گزينه رادر كادر مكالمه ي tnirPبهتر است انتخاب نمود؟ /24-

ب -الف -

د -ج -

albl T eTobrD

hlllDl TnbgD

sbllbrTelnrDn

nrrTnbgDTblTlblgD

براي چاپ روي پاكت نامه از سربرگ 7piEirWc وگروه cnxpPxكدام گزينه رابايد كليك كرد؟ /25-

ب -الف -

د -ج -

gbaDrb

klSDrenDb

eDrDa TTeDabnbDl b

gD  Dlb

اگر بخواهيم درحالت چند ستوني عرض ستونها با هم مساوي باشد بايد چگونه عمل كنيم؟ /26-

ب -الف -

د -ج -

دزينبkqlbrTherltlTWbn iTراازحالهTانتخابTخارجTميTكنيم

دزينبkqlbrTherltlTWbn iTراانتخابTميTكنيم

دزينبkqlbrTgblDTWbn iTراعلمهTدارميTكنيم

دزينبkqlbrTgblDTWbn iTراTازحالهTانتخابTخارجTميTكنيم

براي رسم اشکال ازپيش آماده ازکدام گزينه منوي grcxnP استفاده مي کنيم؟ /27-

ب -الف -

د -ج -

eibnDb

ebtaer

nauDa 

hiblba Dl

براي تنظيم ترتيب قرارگرفتن اشکال ياتصاويرنسبت به نوشته هاازکدام گزينه استفاده مي کنيم؟ /28-

ب -الف -

د -ج -

ee b D

nlnDl

grbn

 Dn TWlbnnblg

براي تنظيم ترتيب قرارگرفتن اشکال ياتصاويرنسبت به يکديگرازکدام گزينه استفاده مي کنيم؟ /22-

ب -الف -

د -ج -

ee b D

nlnDl

grbn

 Dn TWlbnnblg

براي ايجادسايه روي شکل هاونوشته هاي هنري ازکدام گزينه استفاده مي شود؟ /11-

ب -الف -

د -ج -

eibneaTkooDa 

eibnDTe brD

teTkooDa 

elbDl Teibnea
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آزمون متفرقه

براي اينکه يک شکل يا نوشته هنري را سه بعدي کنيم ازکدام گزينه استفاده مي کنيم؟ /1/-

ب -الف -

د -ج -

eibneaTkooDa 

eibnDTe brD

teTkooDa 

elbDl Teibnea

برنامه اكسل جزو كدام يك از برنامه هاي زير به حساب مي آيد؟ /1/-

ب -الف -

د -ج -

صفحبTدسترده

زبانTبرنامبTنويسي

بانكTاطلعاتي

واژهTپرداز

كدام يك از موارد زير نمي تواند آدرس خانه باشد ؟ /13-

ب -الف -

د -ج -

B 

n1

hek1

 nB

هر يك از خانه ها در صفحه كاري چه نام دارد ؟ /14-

ب -الف -

د -ج -

eiDD 

WelTTaeeT

aDrr

obrD

بصورن پيش فرض هر Sfnb bffb داراي چند صفحه ي كاري است ؟ /15-

ب -الف -

د -ج -

B

C

t

F

آدرس خانه ي فعال در كجا قابل رويت است ؟ /16-

ب -الف -

د -ج -

درTنوارTفرمول

ebtDTكادرTدر

درTداخلTريبون

درسطرTوضعيه

بالترين اولويت در خواندن فرمولها كدام است ؟ /17-

ب -الف -

د -ج -

توان

ضرب

پرانتز

تقسيم

براي ايجاد يادداشت متني براي يك سل چگونه بايد عمل نمود؟ /18-

ب -الف -

د -ج -

ازTسربرگTTelbDl TوازTدروهThettDl bTبرTرويTeDaThettDl Tكليك
ميTكنيم

ازTسربرگTTeDSbDaTوازTدروهThettDl bTبرTرويTeDaThettDl Tكليك
ميTكنيم

ازTسربرگTTgeltb TوازTدروهThettDl bTبرTرويTeDaThettDl Tكليك
ميTكنيم

ازTسربرگTTtetDTTوازTدروهTwbDaTبرTرويTeDaThettDl Tكليك
ميTكنيم

دريك خانه چه نوع اطلعاتي نمي توان وارد نمود؟ /12-

ب -الف -

د -ج -

متني

عددي

تاريخTوزمان

تصوير

كدام عملگر داراي اولويت باليي است ؟ //1-

ب -الف -

د -ج -

t

%

*

>=

کدام پسوند در lecxE rccM باز نمي شود؟ ///-

ب -الف -

د -ج -

Sge

hew

 S 

enh

براي تكرار آخرين عمل انجام شده از چه دستوري استفاده مي شود؟ ///-

ب -الف -

د -ج -

glne

eDnDb 

eDne

glneseDne

كليد ميان بر فرمان exPf كدام است ؟ //3-

ب -الف -

د -ج -

h lrTtn

nr Ttn

h lrTtb

nr Ttb

براي ويرايش خانه فعال چگونه عمل مي شود؟ //4-

ب -الف -

د -ج -

فشردنTكليدbaT درخانبTيTفعال

فشردنkl DlTرويTخانبTفعال

ويرايشTمحتوايTآنTدرTخطTفرمول

فشردنTكليدTelbDl TرويTخانبTفعال

در هنگام درج خانه د براي اين كه خانه ي انتخاب شده به پايين حركت كند وخانه جديد جاي آن را بگيرد
كدام مورد را از كادر محاوره اي grcxnP بايد انتخاب نمود؟

//5-

ب -الف -

د -ج -

eibo TaDrrbTlbgi 

kl blDTlea

eibo TaDrrbTneal

kl blDTaerltl

براي انتخاب دوخانه غير همجوار كدام صحيح است ؟ //6-

ب -الف -

د -ج -

خانبTاولTراTانتخابTودرTهنگامTانتخابTخانبTدومTكليدTeibo TراTپايينTنگب
ميTداريم

خانبTاولTراTانتخابTودرهنگامTانتخابTخانبTدومTكليدTTnr TراTپايينTنگب
ميTداريم

برTرويTخانبTاولTكليكTميTكنيمTوسپسTبرTرويTخانبTدومTكليك
ميTكنيم

خانبTاولTراTانتخابTودرTهنگامTانتخابTخانبTدومTكليدTh lrTراTپايينTنگب
ميTداريم

کدام مورد دليل به كار گيري wPyEx و ixroEpPx نيست ؟ //7-

ب -الف -

د -ج -

بالTبردنTسرعهTانجامTكارها

بالTبردنTسرعهTسيستمTكامپيوتر

 لوديريTازTانجامTكارهايTتكراري

بالTبردنTسرعهTتغييراا
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آزمون متفرقه

بااستفاده از كدام تب از كادر محاوره اي sfnrpP cxEEc مي توان هم ترازي داده ها رادر خانه ها انجام داد؟ //8-

ب -الف -

د -ج -

nrbgltDl 

eltaDl

gel 

 elnDl

در كادر محاوره اي sfnrpP cxEEcانتخاب yrcPioy از فهرست كشويي xnPicpE  از تب rEiWrrxrPچه عملي را انجام مي دهد؟ //2-

ب -الف -

د -ج -

باعثTميTشودTكبTمتنTنوشتبTشدهTeTادرTدرTارتفاعTخانبT اTنشدTبب
چندTسطرTشكستبTشود

باعثTميTشودTكبTمحتوايTخانبTكشيدهTشودTتاTارتفاعTخانبTراTپرTكند

باعثTميTشودTكبTمحتوايTخانبTدرTنزديكTمرزTپايينTخانبTقرارTديرد

باعثTميTشودTكبTمحتوايTخانبTدرTنزديكTمرزTباليTخانبTقرارTديرد

در كادر محاوره اي sfnrpP cxEEc واز تب rEiWrrxrP انتخاب wpnirb Pf oiP  چه عملي انجام مي دهد؟ //1-

ب -الف -

د -ج -

باعثTميTشودTچنانچبTطولTمتنTازTطولTخانبTبيشترTباشدTبقيبTمتن
درTخطTبعدTقرارTديرد

باعثTتركيبTمحتوايTخانبTهايTانتخابTشدهTدرTيكTخانبTميTشود

باعثTميTشودTكبTمتنTنوشتبTشدهTدرTخانبTطوريTتغييرTاندازهTداده
شودTتاTدرTطولTخانبTقرارTديرد

باعثTكشيدهTشدنTمتنTميTشودTتاTعرضTخانبTراTپرTكند

گزينه تراز بندي پيش فرض در اكسل كدام است ؟ ///-

ب -الف -

د -ج -

eltaDl

naaell blg

SDlDlbr

 Dn 

كدام گزينه از تب srrbxn و از قسمت cpPxWfny براي تعيين قالب اعداد به صورن درصد مي باشد؟ ///-

ب -الف -

د -ج -

aDlaDl bgD

naaell blg

enDabbr

hlllDlab

اسامي gfnb bffb هاي باز در كدام منو قرار دارد؟ //3-

ب -الف -

د -ج -

tetDTsknb blg

tetDsTWblnea

tetDsTneet

wbDaTsWblneaTseab aiTablnea

براي اينكه محتواي خانه هاي صفحه كاري تغيير نکند از کدام گزينه استفاده مي کنيم؟ //4-

ب -الف -

د -ج -

ale Da 

tbnnDl

geaTDn

امكانTپذيرTنيسه

براي قالب بندي فهرست عليم نمودار از ليست اجزاء نمودار كدام مورد رابايد انتخاب كرد؟ //5-

ب -الف -

د -ج -

aibl TnlDb

nre TnlDb

gDgDln

bDlbDb

کليد ميانبر براي رسم نمودار كدام است ؟ //6-

ب -الف -

د -ج -

gB

g1B

gF

g11

به سطر يا ستوني ازداده ها در رسم نمودار چه چيزي گفته مي شود؟ //7-

ب -الف -

د -ج -

نقطبTرسم

nlDb

سريTدادهTها

ellobaD

براي تغيير زاويه مشاهده نمودار سه بعدي چگونه عمل مي کنيم؟ //8-

ب -الف -

د -ج -

teTee b bel

geltb Thibl 

hiblgDThibl T bnD

nn belb

كدام تابق براي محاسبه ميانگين داده هاي عددي يك محدوده از خانه ها بكار مي رود؟ //2-

ب -الف -

د -ج -

blt

nSDlbgD

aell 

eelln

اطلعان مربوط به يك فرد مانند نام د نام خانوادگي وغيره كه منحصر به فرد است چه ناميده مي شود؟ /31-

ب -الف -

د -ج -

gbDrn

ركورد

rbb 

بانكTاطلعاتي

اگر بخواهيم از يك ليست اسامي افرادي را كه نام آن ها با محمد شروع مي شود را مشخص كنيم از كدام
قابليت اكسل بايد استفاده نماييم ؟

/3/-

ب -الف -

د -ج -

eel 

gelt

ela e br

gbr Dl

كليد ميان بر براي چاپ كدام مورد مي باشد ؟ /3/-

ب -الف -

د -ج -

h lrtTa

h lrTtS

h lrtTg

h lrTts

براي اينكه عمل چاپ در طول كاغذ صورن گيرد كدام مورد رابايد انتخاب نمود؟ /33-

ب -الف -

د -ج -

gblnbabnD

glrr

ael lbb 

gb T e

در هنگام پيش نمايش چاپ براي خروج از حالت پيش نمايش بر کدام دکمه کليک مي کنيم؟ /34-

ب -الف -

د -ج -

hrebDTalbl TalDSbDa

eD ln

sblgblb

neet

/4/5 از
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براي چاپ کاربرگ جاري از كادر محاوره اي tnirP  كدام مورد رابايد انتخاب نمود؟ /35-

ب -الف -

د -ج -

eDrDa bel

na bSDTbiDD 

kl blDTaelTaeeT

abgDTeltaDl

براي تعيين اين كه ازچه محلي ازصفحه ي كاري درصفحه ي جديد قرار گيرد ازچه فرماني استفاده مي
شود؟

/36-

ب -الف -

د -ج -

sblgblb

ebrD

abgDT lDbT

albl TnlDb

براي شروع يك فرمول از كدام علمت استفاده مي شود؟ /37-

ب -الف -

د -ج -

)ntnDlbbln(TW

)eltaDlTebgl(T#

)kqlbrTebgl(T=

)Tnb DlbbT(T*

وقتي فرمولي را كه داراي آدرس نسبي است به سلول ديگري كپي مي كنيد چه اتفاقي مي افتد؟ /38-

ب -الف -

د -ج -

آدرسTسلولTتغييرTميTكند

درTآدرسTتغييريTحاصلTنميTشود

پيغامTخطايTenskTميTدهد

پيغامTخطايTwnggkTميTدهد

كدام تابق براي تعيين كمترين مسدار در يك محدوه به كار مي رود؟ /32-

ب -الف -

د -ج -

gea

esngg

elt

see

کام يک جز خطاهاي اکسل است؟ /41-

ب -الف -

د -ج -

DllelTaiDaTDl

nba belblb

bnDrrTaiDaTDl

bl eTobn

براي آدرس دهي مطلق از کدام علمت استفاده مي کنيم؟ /4/-

ب -الف -

د -ج -

$

W

#

!

از كدام سربرگ از پنجره tpWx wxPro مي توان حاشيه هاي كاغذ راتنظيم كرد؟ /4/-

ب -الف -

د -ج -

abgD

biDD 

tDbnDlFgee Dl

sblgblb

كدام يك از گزينه هاي زير اندازه ي متن را آنسدر تغيير مي دهد تا محتواي آن در خانه جا شود؟ /43-

ب -الف -

د -ج -

WlbnT Dn 

hel Dn 

eilblTT Dn 

sDlgDThDrrb

اگر درخانه اي فرمول =bp+rr را وارد كنيم چه پيغام خطايي ظاهر مي شود؟)bp تعريف نشده است( /44-

ب -الف -

د -ج -

ensk

eewFR

wnggk

eggg
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